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UPFRONT MANUAL (kom godt igang med UpFront)

Nedenfor skal du erstatte web-adresse.upfrontweb.com med din egen web- 2. Vzelge side
adresse.
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o Abn internettet (Internet Explorer).
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o I menuen til venstre veelges den side, der skal redigeres (klik p&
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o Tryk pd "Log p&"
o Siden lzeses ind i hgjre side, og kan nu redigeres.



3. Redigere tekst
4. Redigere billeder

o Klik pd den tekst, der skal redigeres.
o Marker et bilede ved at klikke en gang. Kopier med Ctrl-C, Klip med
Ctrl-X og Seet ind med Ctrl-V.

o Billedet kan udskiftes ved at dobbeltklikke p& det, hvorved et
vindue dbnes med mulighed for at 2endre billedet. Ved denne
funktion kommer der fgrste gang en besked om, at man skal
installere en ekstra komponent.
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o Der skal vise sig en tyk stiplet kasse rundt om teksten, nar den
kan redigeres. Klik med musen pa bogstaverne for at placere
markgren. Marker tekst ved at hold shift nede og bruge
piletasterne. Kopier med Ctrl-C, Klip med Ctrl-X og Saet ind med
Ctrl-V. Den stiplede kasse aendres til flytte-markering ved at trykke
pé ESC.

o Der er forskellige felter til teksterne, og i starten skal du lige regne
ud, hvilke felter, der skal redigeres hvor.

= P4 forsiden kan alle felter redigeres

= P4 undersiderne er der nogle af felterne, som ikke kan
redigeres, fordi, de er taget med fra forsiden og derfor skal
redigeres pd forsiden.

= Menuerne kan ikke redigeres direkte, de afhaenger af den
side-struktur, der er p& web-sitet og opdateres automatisk
udfra denne.



5. Flytte rundt pa tekst, billeder og menuer.

o Alle elementer kan flyttes rundt med mus og tastatur.
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o For at kunne flytte et element skal elementet vaere markeret som
ovenfor. Hvis det i forvejen er markeret med tyk stiplet kasse, skal
man trykke p& ESC.

o Der flyttes 5 pixels og koordinaterne vises i bunden af skaermen.

6. Gemme

o Tryk pd Gem fgr du gar vk fra siden.
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7. Se resultatet

o G&ind pd www.web-adresse.upfrontweb.com

o Tryk evt. F5 for at genopfriske siden.

8. Statistik

o G&ind pd www.web-adresse.upfrontweb.com/: for at se
besggsgrafen.

o Husk kolon (:) efter skrdstregen.



